ALYTAUS APYLINKES TEISMO
TEISEJO PADEJEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyriausiasis specialistas (IX lygmuo).

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus teismo pirmininkui.

ITI SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné¢ veiklos sritis:

3.1. kita specialioji sritis - teismy sistemos veikla.
4. Papildoma (-o0s) veiklos sritis (-ys):

4.1. teise.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

5.1. Metodinés ir praktinés pagalbos jstatymy ir kity teisés akty analizés, taikymo klausimais
ir byla rengiant nagrinéti teismo posédyje teikimas teiséjams.

6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:
6.1. Teises akty projekty ir kity su teisés klausiamias susijusiy dokumenty rengimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Renka jstatymus ir kitus norminius aktus, teisine bei kitg informacija, juos analizuoja,
sistemina ir teikia iSvadas teis€jui (-ams).

8. Rengia procesiniy dokumenty, sprendimy, teisés akty ir kity teismo veiklos dokumenty
projektus.

9. Analizuoja ir vertina teismo posédZiams rengiamy byly medZiaga, teikia iSvadas.
10. Nuasmenina procesinius dokumentus.

11. Vykdo Siai pareigybei pavestas funkcijas, susijusias su Lietuvos teismy informacine
sistema (LITEKO).

12. Pagal kompetencijg dalyvauja darbo grupiy, komisijy veikloje.
13. Nagrin¢ja skundus, pareiSkimus, praSymus, rengia atsakymy projektus.

14. Vykdo kitus nenuolatinio pobuidZio su istaigos veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

15. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

15.1. i8silavinimas — auksStasis universitetinis i$silavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis);

15.2. studijy kryptis — teise¢ (arba);



VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

16. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
16.1. vertés visuomenei kiirimas — 3;

16.2. organizuotumas — 3;

16.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

16.4. analizé ir pagrindimas — 4;

16.5. komunikacija — 3.

17. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
17.1. informacijos valdymas — 3.

18. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
18.1. teisés iSmanymas — 3.



