ALYTAUS APYLINKES TEISMO
TURTO VALDYMO SKYRIAUS ) ;
VYRESNIOJO SPECIALISTO (INFORMATIKO) PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Turto valdymo skyriaus informaciniy technologijy sistemy administratorius yra
darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj. Si pareigybé priskiriama specialisty pareigybés
grupei. Pagrindiné Sias pareigas einancio darbuotojo darbo vieta — Alytaus apylinkés Alytaus
apylinkés teismo Alytaus rimai (S. Dariaus ir S. Giréno g. 17, LT-62141 Alytus).

2. Pareigybés lygis —B.

) _ I SKYRIUS )
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinima, jgytg iki 2009 mety;

3.2. turéti 2 mety darbo patirtj ir ne maziau kaip 1 metus darbo patirties informaciniy
technologijy srityje;

3.3. mokéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu, iSmanyti Siuolaikines
informacines technologijas, kompiuteriy architektiirg, kompiuteriniy tinkly veikimo, duomeny
baziy sudarymo ir veikimo principus, kompiuteriy tinklo saugos priemones;

3.4. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos |jstatymus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius teismy organizavimo,
veiklos, administravimo ir savivaldos sistemg, darbo teisinius santykius, vieSgjj
administravimg, asmens duomeny apsaugag, informaciniy sistemy projektavimg, diegima,
priezitrg, administravimg;

3.5. sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo,
apskaitos ir saugojimo taisykles;

3.6. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg, rengti
pagrjstas iSvadas, savarankiSkai planuoti ir organizuoti darbg;

Ill SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. Uztikrina ir kontroliuoja teismo naudojamy informaciniy technologijy (teismo
vidinés informacinés sistemos, garso jraSymo sistemos, darbo uzmokescio apskaitos ir kt.)
funkcionavimg, sauguma, atnaujinimg ir plétrg;

4.2. kontroliuoja Lietuvos teismy informacinés sistemos funkcionavima;

4.3. pagal kompetencijg koordinuoja ir jgyvendina teismo darbui reikalingy
informaciniy technologijy projektavima, diegima;

4.4. organizuoja, kontroliuoja teismo naudojamy informaciniy technologijy
elektroninés informacijos saugos politikg, administruojamy informaciniy technologijy bei
kompiuteriy tinklo saugos priemoniy vykdyma;

4.5. rengia ir teikia teismo informacinés sistemos valdytojo vadovui pasitlymus dél
saugos dokumenty priemimo, keitimo ar panaikinimo;

4.6. koordinuoja elektroninés informacijos saugos incidenty, jvykusiy teismo
informacinéje sistemoje, tyrimg, iSskyrus atvejus, kai Sig funkcijg atlieka informacijos saugos
darbo grupés;

4.7. informuoja Nacionalinés teismy administracijos saugos jgaliotinj apie esminius
informacijos saugumo incidentus ir sutrikimus;
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4.8. informuoja Nacionalinés teismy administracijg apie informaciniy sistemy
sutrikimus;

4.9. pagal kompetencijg nustato teismui reikalingy jsigyti kompiuterinés,
programinés jrangos ir organizacinés technikos poreikj, inicijucja teismo personalo
materialinj-techninj apripinimag Sia jranga bei technika;

4.10. uztikrina teismo naudojamos kompiuterinés technikos remontg, programinés
jrangos atnaujinima laiku;

4.9. uztikrina teismo kompiuterinés technikos apskaitg ir programinés jrangos
licencijy registro tvarkyma;

4.10. koordinuoja kity teismo specialisty (informatiky) darbg, tiekia pasidlymus dél
darbo procesy optimizavimo;

4.11. pagal kompetencijg rengia dokumentus, susijusius su informaciniy technologijy
sistemomis;

4.12. pagal kompetencijg teikia informacijg dél asmeny prasymy, pareiSkimy ir
skundy, susijusiy su informaciniy technologijy sistemomis bei imasi priemoniy, kad baty
iSspresti juose keliami klausimai;

4.13. dalyvauja teismo pirmininko ar teismo kanclerio sudaryty nuolatiniy ir laikinyjy
komisijy darbe, teikia reikalingg informacijg bei pasidlymus;

4.14. pagal kompetencijg bendradarbiauja su valstybés ir savivaldybiy institucijomis,
jstaigomis bei organizacijomis, teismo pirmininko ar kanclerio pavedimu jose atstovauja
teismui;

4.15. teikia teismo rimy darbuotojams metodine pagalbg darbo su kompiuterine,
programine, garso ir vaizdo jraSymo bei kita darbo aplinkoje naudojama jranga;

4.16. teikia sitlymus teismo pirmininkui, teismo kancleriui ir Turto valdymo skyriaus
vedéjui dél kompiuteriniy tinkly, informaciniy technologijy buklés gerinimo ir modernizavimo,
duomeny saugos politikos ir reikalavimy atnaujinimo;

4.17. teikia teismo rimy darbuotojams reikalingus LITEKO sistemos ar jo Zinioje
esanciy registry duomenis;

4.18. organizuoja teismo funkcijoms vykdyti reikalingy elektroninio paraso priemoniy
iSdavima, uztikrina jy sertifikaty atnaujinimg;

4.19. vykdo kitus nenuolatinio pobtdzio teismo pirmininko, teismo kanclerio ir Turto
valdymo skyriaus vedéjo pavedimus, susijusius su teismo veikla, kad buty pasiekti teismo
strateginiai tikslai.

) IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Turto valdymo skyriaus
vedejui.




