TURTO VALDYMO SKYRIAUS
_ . DRUSKININKY RUMY VARENOJE
UKVEDZIO - VAIRUOTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Turto valdymo skyriaus Druskininky ramy Varénoje rimy tkvedys - vairuotojas
yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutarti. Si pareigybé priskiriama kvalifikuoty
darbuotojy pareigybiy grupei. Pagrindiné Sias pareigas einancio darbuotojo darbo vieta —
Alytaus apylinkés teismo Druskininky rimai Varénoje (Ausros g. 15, LT- 65190 Varéna).

2. Pareigybés lygis — C.

) _ Il SKYRIUS )
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti vidurinj iSsilavinimag;

3.2. turéti vairuotojo pazymejimag, suteikiantj teise vairuoti B kategorijos transporto
priemones ir ne mazesnj kaip dvejy mety vairuotojo stazg;

3.3. mokéti nustatyti susisiekimo marsrutus Lietuvos Respublikos teritorijoje ir uz
jos riby;

3.4. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius saugy eisma,
turto valdymag, naudojimg ir disponavimg juo, pastaty technine priezilirg, prieSgaisrine
sauga, Silumos ir elektros Ukio prieZilra;

3.5. iSmanyti pagrindinius pastaty inzZineriniy sistemy veikimo principus, gebéti
pritaikyti Zinias praktikoje;

3.6. iSmanyti saugos ir sveikatos darbe, prieSgaisrinés saugos reikalavimus,
pirmosios medicininés pagalbos suteikimo budus ir priemones;

3.7. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, iSmanyti dokumenty rengimo taisykles;

3.8. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg, rengti
pagrjstas iSvadas, savarankiskai planuoti ir organizuoti darbg;

3.9. mokeéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu.

Il SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas atlieka Sias funkcijas:

4.1. uztikrina teismo riomy nutolusio teismo pastato materialiniy vertybiy apsauga,
jas sandeliuoja ir veda apskaita;

4.2. renka ir planuoja teismo rimy nutolusio pastato prekiy ir paslaugy poreikius bei
teikia sidlymus Turto valdymo skyriaus vedéjui dél teismo rimy nutolusio pastato
aprapinimo;

4.3. uztikrina tinkamas teismo rimy nutolusio pastato darbo ir higienos sglygas:
aprupina teiseéjus ir kitus teismo rimy nutolusio pastato darbuotojus organizacinémis bei
techninémis darbo priemonémis, bendro naudojimo patalpas butiniausiomis sanitarinémis-
higienos priemonémis;

4.4, rOpinasi teismo rimy nutolusio pastato, patalpy bei teritorijos tinkama bukle,
Svara ir tvarka, uztikrina tinkamg teismo rimy nutolusio pastato patalpy bei teritorijos
valyma;

4.5. uztikrina teismo rumy nutolusio pastato patalpy prieSgaisring apsaugg ir
kontroliuoja evakuacijos kelius ir uztikrina, kad pirminés gaisro gesinimo priemones bty
techni8kai tvarkingos ir veikty;
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4.6. pagal kompetencijg uztikrina darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimus:
darbdavio nustatyta tvarka instruktuoja darbuotojus; dalyvauja tiriant nelaimingus atsitikimus
darbe, incidentus, avarijas ir profesines ligas, analizuoja nelaimingy atsitikimy darbe,
profesiniy ligy, incidenty bei avarijy aplinkybes ir priezastis, registruoja teisme jvykusius
nelaimingus atsitikimus darbe, profesines ligas bei incidentus, kaupia kitus duomenis,
susijusius su darbuotojy sauga ir sveikata darbe;

4.7. vykdo teismo rimy nutolusio pastato energetiniy iStekliy (vandens, elektros,
Siluminés energijos) apskaitg ir kontroliuoja jy panaudojimg, teikia duomenis apie
energetiniy iStekliy skaitikliy rodmenis atitinkamoms institucijoms ir Turto valdymo skyriaus
vedeéjui;

4.8. imasi reikiamy priemoniy, kad buty techniSkai tvarkingos teismo rimy nutolusio
pastato energetinés, ventiliacinés, komunikacinés ir kitokios inzinierinés sistemos bei
jrenginiai (elektros ir Silumos tinklai, vandentiekis, kanalizacija, telefoninis rysis ir kt.);

4.9. pagal galimybes vykdo teismo rdmy nutolusio pastato sistemose bei
jrenginiuose jvykusiy avarijy likvidavimg bei gedimy pasalinima (atlieka smulky vandentiekio
ir kanalizacijos sistemy remontg, vykdo smulkius pastato ar patalpy remonto darbus), imasi
priemoniy pasalinti priezastis, galinCias sukelti traumas, avarijas, apie pastebétus trikumus,
gedimus informuoja Turto valdymo skyriaus vedéja, teikia sitGlymus dél jy pasalinimo;

4.10. teismo pirmininko, kanclerio, Turto valdymo skyriaus vedéjo pavedimu
vairuoja tarnybinj automobilj, veza teiséjus bei kitus teismo rimy darbuotojus ir/arba
krovinius j paskirties vietas, vykdo tarnybinio transporto apskaitg (pildo kelionés lapus,
automobilio priemimo-perdavimo aktus);

4.11. prizidri jam vairuoti priskirtg tarnybinj automobilj, imasi priemoniy, kad baty
pasalinti nustatyti gedimai;

4.12. uztikrina kokybiSka jam vairuoti priskirto tarnybinio automobilio technine bukle
ir Svarg;

4.13. prireikus atlieka krovéjo darbus — iSkrauna, pakrauna, pernesa prekes, teismo
inventoriy, dokumentus ir kt.;

4.14. dalyvauja inventorizuojant teismo rdmy nutolusiame pastate esancias
materialines vertybes, uztikrina, kad inventorizacijos rezultatai atitikty faktinius duomenis,
teikia Turto valdymo skyriaus vedéjui siilymus dél nereikalingo ar netinkamo naudoti teismo
riamy nutolusio pastato turto nurasymo;

4.15. rdpinasi teismo rimy nutolusio pastato, patalpy apsauga, uZtikrina, kad
pasibaigus nustatytam darbo laikui, teismo riumy pastatas blty parengtas apsauginés
signalizacijos jjungimui, jjungia teismo apsaugine signalizacija, jsitikina, kad ji yra veikianti
ir neturi gedimy, uzrakina teismo pastato lauko duris;

4.16. teisés akty nustatyta tvarka uztikrina tinkamg Lietuvos valstybes ir Europos
Sagjungos véliavy iSkélimg bei nuleidimg teismo rimy nutolusiame pastate;

4.17. vykdo kitus nenuolatinio pobtdzio teismo pirmininko, teismo kanclerio ir Turto
valdymo skyriaus vedéjo pavedimus, susijusius su teismo veikla.

) IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Turto valdymo skyriaus
vedeéjui.




