PATVIRTINTA
Alytaus apylinkés teismo pirmininko
2018-12-11 jsakymu Nr. V-147.

ALYTAUS APYLINKES TEISMO
TURTO VALDYMO SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai reglamentuoja Alytaus apylinkés teismo (toliau — Teismas) Turto valdymo
skyriaus (toliau — Skyrius) uZdavinius, funkcijas, teises, darbo organizavimg ir atsakomybg.

2. Skyrius yra Teismo struktiirinis padalinys, tiesiogiai pavaldus Teismo kancleriui.

3. Skyriaus darbuotojy kompetencija, funkcijas, atskaitomybe ir atsakomybe nustato Sie
Nuostatai, pareigybiy apraSymai bei kiti teisés aktai.

4. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, kitais teisés normy aktais, Teismo pirmininko ir Teismo kanclerio jsakymais
bei Siais nuostatais.

5. Skyriaus paskirtis — organizuoti ir vykdyti Teismo pastaty, patalpy prieziiira, eksploatacija
bei apsaugg, prieSgaisring ir darby saugg, materialin] apripinimg, atlikti pastatuose ir patalpose
esanCiy jrenginiy priezitrg, Teismo transporto priemoniy techninj aptarnavima ir remontg, prizitréti
Teismo kompiutering, programing ir biuro jrangg bei organizuoti informaciniy sistemy plétra.

ITI SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Pagrindiniai Skyriaus uzdaviniai yra:

6.1. sudaryti Teismo darbuotojams tinkamas darbo sglygas, apriipinti juos reikalingais
materialiniais ir techniniais iStekliais;

6.2. rupintis Teismo patalpy, inventoriaus, rysio, kity jrengimy tkine ir technine prieziiira bei
energetiniy (taip pat ir vandentiekio) sistemy eksploatacija bei remontu;

6.3. uztikrinti Teismo pastaty, patalpy, turto prieziiirg ir apsauga, prieSgaisring ir darby sauga;

6.4. organizuoti Teismo transporto priemoniy techninj aptarnavimg ir remonta;

6.5. organizuoti informaciniy sistemy, reikalingy Teismo funkcijoms vykdyti (toliau —
informacinés sistemos), kiirimg ir diegima.

6.6. uZztikrinti sklandy j Teismg besikreipian¢iy asmeny aptarnavima, atitinkant]j Klienty
aptarnavimo standarta;

6.7. uztikrinti tinkamg ir sklandy Teismo procesiniy dokumenty kopijy daryma ir iSdavima.

7. Igyvendindamas pavestus uzdavinius Skyrius vykdo Sias funkcijas:

7.1. organizuoja Teismo apriipinimg tkiniu ir techniniu inventoriumi, kanceliarinémis ir kitomis
prekémis ir jas iSduoda Teismo darbuotojams;

7.2. organizuoja tinkamg Teismo materialiniy iStekliy apskaita ir laikymg bei nuraSyto
inventoriaus likvidavima;



7.3. vykdo Teismo pastaty techning prieZiiirg, priZiliri ir organizuoja pastaty ir patalpy remonta,
vykdo remonto darby techning prieziiira;

7.4. uztikrina Teismo pastaty, patalpy ir materialiniy vertybiy, esanc¢iy Teismo teritorijoje,
apsauga;

7.5. uztikrina Teismo patalpy bei teritorijos Svarg, tvarka;

7.6. pagal kompetencijg imasi priemoniy Teismo patalpy prieSgaisrinei saugai uZztikrinti;

7.7. imasi priemoniy uztikrinti ekonomiskesnj visy energetiniy iStekliy (vandens, elektros ir
Siluminés energijos) naudojima;

7.8. rupinasi, kad gerai veikty visos energetinés ir ventiliacinés sistemos bei jrengimai (elektros
ir Silumos tinklai, vandentiekis, kanalizacija, telefoninis rySys ir kt.), esant reikalui organizuoja ir
atlieka remontg;

7.9. veda energetiniy iStekliy apskaitg ir kontroliuoja jy panaudojima;

7.10. savarankiSkai likviduoja arba organizuoja energetinése sistemose jvykusiy avarijy bei
jrangos (aparatiiros) gedimy ir jy padariniy likvidavima;

7.11. imasi priemoniy uztikrinti racionaly Teismo transporto priemoniy naudojimg ir priezitra,
ripinasi transporto priemoniy eksploatacija, esant reikalui, organizuoja jy remontg, techninés apzitiros
atlikima;

7.12. uztikrina operatyvy Teismo darbuotojy apriipinimg biitinomis priemonémis grésmiy
visuomengs sveikatai atvejais;

7.13. pagal kompetencija uZtikrina darbuotojy saugag ir sveikata, organizuoja darbuotojy
mokyma bei instruktavimg prieSgaisrinés saugos, darbuotojy saugos ir sveikatos klausimais;

7.14. valdo Teismo kompiuteriy aparating ir programin¢ jrangg bei biuro jranga, veda jy
apskaita, pagal kompetencijg dalyvauja atliekant Teismo turto inventorizacija;

7.15. koordinuoja bei kontroliuoja vidiniy Teismo duomeny baziy kirimg ir tvarkyma,
kontroliuoja jy technologinj suderinamumag ir tarpusavio sgveika;

7.16. priziiiri ir tobulina vidines Teismo informacines sistemas;

7.17. administruoja Teismo informaciniy rySiy sistemas;

7.18. organizuoja ir vykdo Teismo kompiuterinés technikos priezilirg ir remontg;

7.19. uztikrina Teisme jdiegtos vaizdo konferencijy sistemos priezilrg, teikia pagalba ja
naudojant;

7.20. derina jsigyjamos kompiuterinés techninés jrangos specifikacija, apibendrina
informaciniy technologijy plétros poreikius;

7.21. analizuoja informacinés sistemos vartotojy poreikius, teikia jiems biiting pagalba,
konsultuoja kompiuterinés, aparatinés ir programinés jrangos naudojimo klausimais;

7.22. analizuoja informaciniy sistemy, kompiuteriy aparatinés ir programinés jrangos veikimo
trikumus, formuoja ir teikia sitilymus Teismo pirmininkui ar Teismo kancleriui dél truikumy
Salinimo, informaciniy sistemy tobulinimo;

7.23. pagal savo kompetencija bendradarbiauja su Nacionaline teismy administracija, kitomis
teisinémis institucijomis;

7.24. rengia su Teismo turtu susijusiy dokumenty projektus;

7.25. planuoja Skyriaus veikla, rengia veiklos ataskaitas, teikia pasitilymus Teismo kancleriui
Teismo veiklos plany rengimui;

7.26. vykdo kitus Teismo pirmininko ir Teismo kanclerio pavedimus, susijusius su Skyriaus
funkcijomis.



III SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

8. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas funkcijas, turi teisg:

8.1. gauti i§ Teismo struktiiriniy padaliniy, valstybés ir savivaldybiy institucijy ar jstaigy, kity
asmeny dokumentus ar informacija, reikalingg Skyriaus uzdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms atlikti;

8.2. kontroliuoti Teismo ukinj ir techninj inventoriy, kanceliarines ir kitas prekes, siekiant
uztikrinti, kad jie biity naudojami darbo tikslais;

8.3. nustatyti Teismo kompiuterinés technikos ir programinés jrangos poreikj;

8.4. gauti technines, transporto ir kitas Skyriaus darbui reikalingas priemones;

8.5. kontroliuoti Teismo kompiuterinés ir programinés jrangos bei biuro jrangos panaudojima,
siekiant uztikrinti, kad ji buity naudojama darbo tikslams;

8.6. teikti Teismo pirmininkui ar Teismo kancleriui pasitlymus Skyriaus veiklos klausimais;

8.7. tobulinti profesing kvalifikacija Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka,
dalyvauti mokymy, kvalifikacijos tobulinimo kursuose, seminaruose, kituose profesiniuose
renginiuose;

8.8. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatytomis teisémis.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS IR ATSAKINGUMAS

9. Skyriui vadovauja Turto valdymo skyriaus vedé¢jas (toliau — Skyriaus vedéjas), kurj i
pareigas priima ir atleidzia i§ jy Teismo kancleris, istatymy nustatyta tvarka. Skyriaus vedéjas yra
tiesiogiai pavaldus Teismo kancleriui

10. Skyriaus ved¢jas:

10.1. planuoja ir organizuoja Skyriaus darba;

10.2. atsako uz Skyriui paskirty uzdaviniy ir funkcijy tinkamg vykdyma; laiku ir kokybiska
darby ar pavedimy atlikima, jy paskirstymg darbuotojams pagal jiems priskirtas veiklos sritis ir
turimg darbo kruvj, taip pat uz tvarkg ir drausme Skyriuje;

10.3. uztikrina, kad vykdant Skyriaus veiklg bity laikomasi Lietuvos Respublikos jstatymuy,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, kity teisés akty ir bty jgyvendinami Teismo
pirmininko ir Teismo kanclerio jsakymai;

10.4. teikia Teismo pirmininkui ar Teismo kancleriui siilymus Skyriaus kompetencijos
klausimais;

10.5. asmeniskai atsako uz Skyriaus dokumenty, byly, kaupiamy Skyriuje, iki perdavimo |
Teismo archyva, sauguma;

10.6. koordinuoja Skyriaus bendradarbiavima su kitais Teismo skyriais;

10.7. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, Teismo pirmininko ir Teismo kanclerio
pavedimus;

10.8. atleidZiamas 1§ pareigy Skyriaus ved¢jas perduoda dokumentus ir turta naujam Skyriaus
vedéjui ar kitam Teismo pirmininko ar Teismo kanclerio jgaliotam asmeniui: dokumentams ir turtui
perduoti suraSomas perdavimo ir priemimo aktas. Dokumenty ir turto perdavimo ir priémimo akte ir
jo prieduose pateikiami svarbiausi duomenys, apibudinantys Skyriaus organizacing ir veiklos biikle,
jsipareigojimus, prie akto pridedami Skyriuje esancCiy dokumenty, Zurnaly, byly ir Skyriui (jo



darbuotojams) priskirto turto aprasai. Dokumenty ir turto perdavimo ir priémimo aktg pasiraso juos
perduodantys ir priimantys asmenys. Akta tvirtina Teismo pirmininkas arba Teismo kancleris.

11. Skyriaus ved¢jo atostogy, ligos, komandiruoCiy metu ir kitais atvejais, kai jo laikinai néra,
jo funkcijas atlieka kitas Teismo kanclerio jgaliotas Sio Skyriaus ar kito Teismo struktiirinio padalinio
darbuotojas.

12. Skyriaus darbuotojai atsako uz pareigybés apraSyme numatyty funkcijy vykdyma ir uz tai,
kad jiems pavestos uzduotys biity atliktos laiku ir kokybiskai.

13. Skyriaus darbuotojai uz pareigy ir funkcijy nevykdymg ar netinkamg jy vykdymga atsako
Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

14. Nuostatai gali buti kei¢iami, papildomi ar pripaZinti netekusiais galios keiciantis
jstatymams, kitiems teisés aktams ar darbo organizavimo tvarkai Teisme.




