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ALYTAUS APYLINKES TEISMO VIESYJU PIRKIMY ORGANIZAVIMO IR VIDAUS
KONTROLES TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Alytaus apylinkés teismo (toliau - Teismas) vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraSas (toliau - Tvarkos aprasas) nustato Teismo vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés tvarka, kuri apima poreikiy formavima, pirkimy planavima,
iniciavimg ir pasirengimg jiems, pirkimy vykdymag, vieSojo pirkimo-pardavimo sutarties
sudaryma, vykdymga ir jos rezultaty jvertinima.

2. Tvarkos aprasu siekiama uztikrinti, kad Teismo darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy
pirkimy procese ir vieSyjy pirkimy vidaus kontroléje ar galintys daryti jtakg jo rezultatams,
laikytysi vieSyjy pirkimy pagrindiniy principy, konfidencialumo, nesaliSkumo reikalavimy ir
siekty, kad Teismo tiksly jgyvendinimui reikalingoms prekéms, paslaugoms ar darbams
jsigyti skirtos 1éSos baty naudojamos taupiai, efektyviai, racionaliai ir teisétai.

3. VieSuosius pirkimus Teisme reglamentuoja Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
jstatymas, VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97
patvirtintas Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas (toliau — MVP tvarkos aprasas), kiti su
vieSaisiais pirkimais susije Lietuvos Respublikos teisés aktai, Teismo patvirtintais teisés
aktais.

4. Tvarkos aprasu privalo vadovautis visi Teismo darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy
pirkimy procese ir vieSyjy pirkimy vidaus kontroléje.

5. Alytaus apylinkés teismo vieSyjy pirkimy procediry vykdymo teisme Tvarkos
apra$e vartojamos sgvokos:

5.1. Pirkimy iniciatorius - Teismo darbuotojas, kuris nurodo poreikj vieSojo pirkimo
badu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) prisideda rengiant jy technine
specifikacijg ir (ar) jos projektg, kontroliuojantis sudarytose pirkimo sutartyse numatyty
jsipareigojimy vykdyma, netesyby taikyma, inicijuojantis pirkimo sutarciy pratesimo, keitimo,
nutraukimo ir kitas su sutar€iy vykdymu susijusias proceduras;

5.2. Pirkimy organizatorius - Teismo pirmininko paskirtas darbuotojas, kuris
Teismo nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mazos vertés vieSuosius pirkimus, pagal
preliminarigjg sutartj vykdomo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediras arba dinaminés
pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procediras, kai tokiems pirkimams atlikti
nesudaroma Viesyjy pirkimy komisija;

5.3. Pirkimo paraiska - Teismo nustatytos formos dokumentas, kuriame Pirkimy
organizatorius nurodo pagrindines pirkimo saglygas ir kitg informacijg, kuri pagrindzia jo
priimty sprendimy atitiktj VP] ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams
(Tvarkos apraso 3 priedas);

5.4. Tiekéjy apklausos pazyma - Teismo nustatytos formos dokumentas, pildomas
Pirkimy organizatoriaus vykdant mazos vertés neskelbiamus pirkimus (iSskyrus Tvarkos
apraso 16.4.5.1. punkte numatytais atvejus) ir pagrindziantis jo priimty sprendimy atitiktj VP)
ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (Tvarkos apra$o 4 priedas);

5.5. Pirkimy planas — Tvarkos apraso nustatyta tvarka parengtas ir Teismo kanclerio
patvirtintas einamaisiais biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar)
darby pirkimy sgrasas (Tvarkos apraso 8 priedas);

5.6. Pirkimy sarasas — reikalingy prekiy ir paslaugy sgrasas planas ateinantiems
biudzetiniams metams, kurj teikia pirkimy iniciatoriai ir kuriame pildomi Sie stulpeliai: data,



pavadinimas, planuojama pirkimo pradzia, kiekis, pirkimo objektas, sutarties galiojimas,
(Tvarkos apra$o 5 priedas);

5.7. Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau- CVP IS) ir
Centrinés perkanciosios organizacijos (toliau- CPO) administratorius - Teismo
pirmininko paskirtas darbuotojas ar jj pavaduojantis darbuotojas, turintis teise CVP IS ir CPO
tvarkyti duomenis apie Teismo ir jo (-s) darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.).

6. Teisme sudaromi su vieSaisiais pirkimais susije registrai:

6.1. Pirkimy registras (VP) - registras, kuriame registruojami visi atlikti pirkimai
(Tvarkos apra$o 6 priedas);

6.2. Ukiniy sutaréiy registras (UPS) — registras, kuriame registruojami visi atlikti
pirkimai, pateikiami pagrindiniai duomenys apie eigg ir rezultatus (Tvarkos apraso 7
priedas).

7. Kitos Tvarkos aprase vartojamos sgvokos, yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme
ir kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

8. Pasikeitus Tvarkos aprase nurodytiems teisés aktams ir rekomendacinio pobudzio
dokumentams, taikomos aktualios Siy teisés akty ir rekomendacinio pobldZio dokumenty
nuostatos.

Il SKYRIUS
PIRKIMY PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

9. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos:

9.1. rengia biudzetiniais metais reikalingy Pirkimy sgrasg (Tvarkos apraso 5 priedas),
kurj pateikia Pirkimy organizatoriui;

9.2. teikia atitinkamai Pirkimy organizatoriui visg reikiamg informacijg pirkimo
dokumentams parengti ir pirkimo proceddroms atlikti;

9.3. atsizvelgdamas | pirkimo objekto specifikg, prisideda rengiant techninés
specifikacijos projektg, reikalingg Pirkimy organizatoriui;

9.4. koordinuoja (organizuoja) Teismo sudarytose pirkimo sutartyse numatyty
numatytos prekes ir (ar) suteiktos paslaugos, ir (ar) atlikti darbai, taip pat jvertina pirkimo
sutartyse numatyty kiekio, kokybés ir kity reikalavimy laikymasi.

10. Pirkimy organizatoriaus funkcijos:

10.1. Pirkimy iniciatoriaus uzpildytg Pirkimo paraiSkg dél suderinimo vykdyti mazos
vertés pirkimg pateikia derinti/vizuoti Alytaus apylinkés teismo apskaitg vykdanciam
darbuotojui, vykdanciam iSankstine finansy kontrole bei Teismo kancleriui;

10.2. rengia pirkimo dokumentus kartu su Pirkimy iniciatoriumi pagal Tvarkos apras$a;
turi teise gauti iS5 Pirkimy iniciatoriy visg informacijg, reikalingg pirkimo dokumentams
parengti ir pirkimo procediroms atlikti;

10.3. atsizvelgdamas j Pirkimy iniciatoriy pateiktg techninés specifikacijos projekts,
rengia technine specifikacijg, atitinkancig Viesuyjy pirkimy jstatyme jtvirtintus reikalavimus
bei uztikrinancig konkurencijg ir nediskriminuojanciag tiekéjy. Techniné specifikacija gali bati
nerengiama atliekant neskelbiamas apklausas;

10.4. ne véliau kaip kitg darbo dieng po viesojo pirkimo sutarties pasiraSymo ir jos
jregistravimo Teismo Ukiniy sutargiy registre ar sgskaitos faktdros (kai sutartis sudaroma
ZodZiu) gavimo, privalo:

10.4.1. uzpildyti Tiekéjo apklausos pazymg (Tvarkos apraso 4 priedas), jg suderinti
su einamajg finansy kontrole vykdanciu Teismo apkaitg vykdanciu darbuotoju ir Teismo
kancleriu;

10.4.2. atlikus maZzos vertés vieSagjj pirkima, uzpildo Pirkimy registrg (Tvarkos apraso
6 priedas);



10.5. atlieka visus kitus veiksmus, susijusius su pirkimo proceddromis, jei jie
neprieStarauja Viesyjy pirkimy jstatymui ir kitiems vieSuosius pirkimus reglamentuojantiems
teisés aktams;

10.6. pasiraso prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo-perdavimo aktus, taip
patvirtindamas, kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darbuy, ir
vizuoja gautas sgskaitas faktiras (PVM saskaitas faktdras) ar kitus teisés aktuose ar pirkimo
sutartyje numatytus apskaitos dokumentus, kuriuos iS elektroninés sistemos E. sgskaita
perduoda derinti Teismo darbuotojams;

10.7. rengia VieSuyjy pirkimy procediry vykdymo Teisme tvarkos aprasa, kitus su
pirkimais susijusius vidaus dokumentus, vieSyjy pirkimy ataskaitas;

10.8. pildo Ukiniy sutardiy registrg (Tvarkos apra3o 7 priedas);

10.9. vykdo dokumenty, privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka,
paskelbima;

10.10. pagal kompetencijg analizuoja Teismo poreikius vieSiesiems pirkimams ir
teikia sidlymus Teismo kancleriui del atsakingy asmeny vieSuosiuose pirkimuose skyrimo;

10.11. pagal kompetencijg vykdo Teismo sudaryty finansiniy, dkiniy sutarciy
vykdymo kontrole;

10.12. tvarko vieSyjy pirkimy registrus;

10.13. dalyvauja vieSojo pirkimo komisijos darbe;

10.14. jeigu vieSojo pirkimo proceduroms vykdyti reikalinga vieSojo pirkimo komisija,
inicijuoja vieSojo pirkimo komisijos sudarymg. Komisijos sekretoriumi skiriamas Pirkimo
iniciatorius arba kitas, pirkimg inicijaves Alytaus apylinkés teismo darbuotojas;

10.15. uztikrina, kad visi vieSojo pirkimo komisijos ir pretenzijy nagrinéjimo komisijos
nariai, ekspertai, Pirkimy iniciatoriai, uz pirkimy planavimg atsakingi asmenys ir prevencine
kontrole atliekantys asmenys, prie$ pradédami darbg, pasiradyty nesaliSkumo deklaracijg
(Tvarkos apra$o 1 priedas) ir konfidencialumo pasizadéjimg (Tvarkos apraso 2 priedas).

11. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybeé:

11.1. teisés akty nustatyta tvarka teikia informacijg apie vieSuosius pirkimus bei
uztikrina duomeny teikimg CVP IS;

11.2. atsako uz duomeny apie teismg aktualumg ir teisinguma, administruoja Teismo
darbuotojams suteiktas teises.

12. Prie$ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, Teismo darbuotojai, Pirkimy
iniciatorius, Pirkimy organizatorius, VieSyjy pirkimy komisijos nariai, ekspertai, stebétojai,
dalyvaujantys pirkimo procedarose ar galintys daryti jtakg jos rezultatams, turi pasirasyti
nesaliSkumo deklaracijg (forma patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93 ,Dél nesaliSkumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo®)
ir konfidencialumo pasizadéjimg. Pirkimy iniciatoriai, Pirkimy organizatorius, VieSuyjy pirkimy
komisijos nariai ir vieSyjy pirkimy proceddrose dalyvaujantys darbuotojai, ekspertai, pries
pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, o taip pat ir pirkimy vykdytojo vadovas turi
uzpildyti arba atnaujinti privaCiy interesy deklaracijas, kaip tai nurodyta Lietuvos
Respublikos vieSyjy ir privaCiy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje |statyme.
NesaliSkumo deklaracijg pasirasyti reikia tik tiems asmenims, kuriems VieSyjy ir privaciy
interesy derinimo jstatymo nustatyta tvarka neprivaloma deklaruoti privaciy interesy.

13. Teismo kanclerio jsakymu gali bati sudaroma nuolat veikianti VieSujy pirkimy
komisija arba komisija konkreCiam pirkimui vykdyti.



Il SKYRIUS _ _
PIRKIMY ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS

14. Pirkimy planavimo etapas:

14.1. Teismo reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj formuoja
Pirkimy iniciatoriai. Esant poreikiui, apklausia darbuotojus i Teismo rimy dél pirkimy
poreikio;

14.2. Pirkimy iniciatorius ne véliau kaip iki einamyjy mety gruodzio 1 d. parengia
ateinantiems biudZetiniams metams reikalingy Pirkimy sgrasg (Tvarkos apraso 5 priedas),
ji elektroniniu pastu pateikia Pirkimy organizatoriui;

14.3. Pirkimy organizatorius gaves iS Pirkimy iniciatoriy Pirkimy sagrasus, juos
patikrina, jvertina realy poreikj, ir derindamas su apskaitg vykdanciais darbuotojais, parengia
Pirkimy plang (Tvarkos apraso 8 priedas). Parenges Pirkimy plang ir suderings su
pirmininku teikia jj tvirtinti Teismo kancleriui. Pirkimy planas privalo badti parengtas ir
patvirtintas iki einamyjy mety kovo 1 d., o patikslinus einamyjy mety Pirkimy plang —
nedelsiant po patikslinimo. Pirkimy planas nekeiCiamas, jeigu dél nenumatyty aplinkybiy
iSkyla poreikis ypa€ skubiai vykdyti Pirkimy plane nenurodytg pirkimg arba kai konkretaus
pirkimo metu keiciasi informacija, kuri apie §j pirkimg nenurodyta Pirkimy plane;

14.4. Pirkimy planas papildomai gali bati paskelbtas Teismo interneto svetainéje,
specialiai tam skirtoje skiltyje. Paskelbto Pirkimy plano turinys visur turi bati tapatus;

14.5. Pirkimy organizatorius yra atsakingas uz metinj pirkimy plang ir pirkimy verciy
apskaitg bei teikia pirkimy sutarCiy ataskaitg VieSuyjy pirkimy tarnybai iki sausio 30 d. CVP
IS priemonémis.

15. Pirkimo iniciavimo ir pasirengimo jam etapas:

15.1. pagal Pirkimy iniciatoriaus pateiktg informacijg, Pirkimy organizatorius uzpildo
Pirkimo paraiSkg (Tvarkos apraso 3 priedas) dél suderinimo vykdyti mazos vertés pirkima ir
pateikia jg derinti apskaitg vykdanc¢iam darbuotojui ir Teismo kancleriui;

15.1.1. Pirkimo paraiSka gali bGti nerengiama, jei numatomos sudaryti pirkimo
sutarties verté yra mazesné kaip 500 Eur (be PVM) ir (arba) pirkimo objektas reikalingas
skubos tvarka bei pirkimas gali bati atliktas neskelbiamos apklausos budu — apklausiant
tiesioginés prekybos vietoje, telefonu, vertinant internete skelbiamg informacijg ir pan. Apie
tokj pirkimg Pirkimy organizatorius elektroniniu pastu informuoja Teismo kanclerj ir apskaitg
tvarkantj darbuotojg. Pirkimy organizatorius gaves sgskaitg faktlrg - pirkimg uZregistruoja
Pirkimy registre (VP);

15.2. Pirkimy iniciatorius atsako uz pirkimo tikslingumg, Teismo poreikius atitinkantj
pirkimo objekto apibidinimg, o Pirkimy organizatorius atsako uz techninés specifikacijos
projekto parengimg tinkamais terminais, uz su pirkimo specifika susijusiy tiekéjy
kvalifikacijos reikalavimy nurodyma;

15.3. Pirkimo organizatorius privalo patikrinti, ar pirkimo objektas yra CPO kataloge.
Jei pirkimo objektas yra CPO kataloge ir Pirkimo organizatorius vykdo pirkimg ne per CPO
ir Pirkimo paraiskoje (Tvarkos apraso 3 priedas) nurodyti to priezastis;

15.4. Pirkimy organizatorius uzpildytg Pirkimo paraiSkg dél suderinimo vykdyti mazos
vertés pirkimg pateikia derinti/vizuoti Alytaus apylinkés teismo apskaitg vykdan€iam
darbuotojui, vykdanciam iSankstine finansy kontrole bei Teismo kancleriui.

16. Pirkimo vykdymo etapas:

16.1. mazos vertés pirkimus atlieka Pirkimy organizatorius, atskirais atvejais Teismo
kanclerio sprendimu gali bati paskirta vieSojo pirkimo komisija;

16.2. Pirkimy organizatorius pirkimus atlieka vadovaudamasis VieSyjy pirkimy
tarnybos patvirtintu Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu ir Siuo Tvarkos aprasu;

16.3. Pirkimy organizatoriaus vykdomi pirkimai:

16.3.1. neskelbiamos apklausos bldu (jei numatoma pirkimo sutarties verté yra
mazesné kaip 15 000 Eur (be PVM));



16.3.2. skelbiamos apklausos badu (jei humatoma pirkimo sutarties verté yra virs
15 000 Eur (be PVM));

16.3.3. Pirkimy organizatorius gali pasirinkti pirkimg vykdyti skelbiamos apklausos
bddu net jei numatomo pirkimo verté yra mazesné kaip 15 000 Eur (be PVM).

16.4. Pirkimy organizatorius j tiekéjus kreipiasi zodZiu arba rastu:

16.4.1. zodziu kreipiamasi, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté nevirsija
5 000 Eur (be PVM);

16.4.2. rastu (elektroniniu pastu, faksu ar pastu, CVP |S) kreipiamasi, kai numatomos
sudaryti pirkimo sutarties verté virSija 5 000 Eur (be PVM);

16.4.3. pirkimo rezultatus Pirkimy organizatorius uzZpildo Pirkimo pazymoje (Tvarkos
apraso 4 priedas), jg suderings su einamajg finansy kontrole vykdanciu Teismo apskaitg
vykdanciu darbuotoju ir Teismo kancleriu;

16.4.4. patvirtinus Tiekéjy apklausos pazymg (Tvarkos apraso 4 priedas), Pirkimy
organizatorius rengia pirkimo sutarties projektg pagal patvirtintus pirkimo dokumentus.
Pirkimo sutartis gali bati nerengiama, kai j tiekéjus buvo kreipiamasi Zodziu (numatomos
sudaryti pirkimo sutarties verté nevirsija 5 000 Eur (be PVM));

16.4.5. Pirkimy organizatorius gali apklausti 1 tiekéja:

16.4.5.1. jeigu numatomos pirkimo sutarties verté yra iki 1000 Eur (be PVM), nepildyti
Tiekéjy apklausos pazymos (Tvarkos apraso 4 priedas), taCiau ant sgskaitos faktlros
uzrasomas BVPZ kodas ir punktas i§ Tvarkos apra$o, pagal kurj pasirinktas toks pirkimo
budas;

16.4.5.2. atvejais, nurodytais VieSyjy pirkimy tarnybos patvirtinto Mazos vertés
pirkimy tvarkos apraso.

17. Pirkimo sutarties sudarymo ir vykdymo etapas:

17.1. pasibaigus pirkimo procediroms pasiraSoma sutartis;

17.2. jei sutarCiy nerengia tiekejas, pirkimo sutartj, pagal pirkimo dokumentuose
pateiktg pirkimo sutarties projektg arba pagrindines pirkimo sutarties sglygas, rengia Teismo
kancleris. Paruostg pirkimo sutartj teikia pasirasSyti Teismo pirmininkui Pirkimy
organizatorius;

17.3. Teismo ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy
laikymosi, taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems
kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng atlieka Pirkimy iniciatorius;

17.4. Pirkimy iniciatorius, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo trGkumus ar esant
kitoms svarbioms aplinkybéms, kreipiasi | Pirkimy organizatoriy rastu (tarnybinis
praneSimas), sillydamas sutarties pakeitimus bei nutraukimg esant reikalui. Pirkimy
organizatorius, jvertines susidariusig situacijg, teikia sialymus Teismo kancleriui;

17.5. prekiy, paslaugy ar darby priémimo-perdavimo aktg pasiraso Pirkimy
organizatorius;

17.6. jei Pirkimy iniciatorius nustato, kad pirkimo objektas ar jo techniniai, funkciniai,
kiekybiniai, kokybés reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty salygy, apie tai
nedelsiant informuoja Pirkimy organizatoriy. Pirkimo iniciatorius rastu reikalauja i$ tiekéjo
tinkamo prievoliy jvykdymo;

17.7. Pirkimy organizatorius laiméjusio dalyvio pasillymg, sudarytos pirkimo
sutarties, preliminarios sutarties ir Siy sutarCiy pakeitimy paskelbimg CVP IS priemonémis
turi pateikti ne véliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties
sudarymo ar jy pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo pagal jj pradzios. I1Simtys,
kada nereikia vieSinti, nurodytos VieSuyjy pirkimy jstatymo 86 str. 9 d.



IV SKIRSNIS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

18. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio
nuostatomis ir pagal VieSyjy pirkimy tarnybos patvirtintas tipines formas bei reikalavimus.

19. Uz vieSuyjy pirkimy sutarciy ir jy pakeitimy originaly bei kity pirkimy dokumenty
saugojimg atsakingas darbuotojas, pasibaigus sutarciai, organizuoja pirkimy dokumenty
byly ir sutarCiy perdavimg j archyva.

20. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susije dokumentai
saugomi kartu su pirkimy procediry dokumentais VieSuyjy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje
nustatyta tvarka.




Alytaus apylinkés teismo
VieSuyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprao
1 priedas

ALYTAUS APYLINKES TEISMAS

(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavarde)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)
Budamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)
1. Objektyviai, dalykiSkai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo
principais, atlikti man pavestas pareigas (uzduotis).
2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau
kartu — pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSujy ir privaciy
interesy konfliktg, paaiskéjus bent vienai i$ iy aplinkybiy:
2.1. pirkimo procedirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo,
kuriam vadovauja toks asmuo;
2.2. as arba man artimas asmuo:
2.2.1. esu (yra) pirkimo procedirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;
2.2.2. turiu(-i) pirkimo procedurose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasg jame;
2.2.3. gaunu(-a) i$ pirkimo procedurose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rusies
pajamy;
2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.
3. Man isaiskinta, kad:
3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai
(jvaikiai), broliai (jbroliai), seserys (jseserés), seneliai, vaikai€iai ir jy sutuoktiniai;
3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagrjstos informacijos apie tai, kad galiu bati patekes j intereso
konflikto situacijg ir nenusisalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo,
pirkimo vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimg su
atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy pri€mimo procese ar jo stebéjime ir atlieka mano su
pirkimu susijusios veiklos patikrinimg. Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau j interesy
konflikto situacijg, pasalina mane i$ su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo
proceso ar jo stebéjimo. Jei nustatoma, kad j interesy konflikto situacijg patekau atlikdamas
stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimtg sprendimg informuoja
institucijg ar jstaiga, jgaliojusig mane stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos
posédziuose;
3.3. turiu uzpildyti privaciy interesy deklaracijg, kaip tai numato Lietuvos Respublikos viesyjy
ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas.*
3.4. deklaruoju, kad neturiu galiojancio teistumo ir (ar) administraciniy nuobaudy, esu
nepriekaistingos reputacijos.
* Sis reikalavimas taikomas vie$ojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkanciosios
organizacijos vadovo paskirtiems atlikti supaprastintus vieSuosius pirkimus, ir vieSyjy
pirkimy procedirose dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.

(Viesajame pirkime ar pirkime (Parasas) (Vardas ir pavardé)
atliekamy pareigy pavadinimas)



Alytaus apylinkés teismo
VieSuyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso
] 2 priedas
ALYTAUS APYLINKES TEISMAS

(VieSojo pirkimo komisijos pirmininko, pavaduotojo, nario, eksperto, stebétojo, pirkimo
organizatoriaus, pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy teikeéjo darbuotojo, teisines
konsultacijas teikiancio advokato ar kito, pirkimy procese dalyvaujancio ar galinCio daryti
jtakg pirkimo procediry rezultatams asmens vardas ir pavardé)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Alytus

Bldamas VieSojo pirkimo komisijos pirmininku, pavaduotoju, nariu, ekspertu, stebétoju,
pirkimo organizatoriumi, pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy teikejo darbuotoju, teisines
konsultacijas teikianCiu advokatu ar kitu, pirkimy procese dalyvaujanCiu ar galinCiu daryti
jtakg pirkimo procedury rezultatams, asmeniu (nereikalinga iSbraukti):

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu(-ais) susijusig informacijg, kuri man taps zinoma;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu badu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés
Su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacijg, kurig Lietuvos Respublikos VieSyjy
pirkimy jstatymo ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti
pirkimo procedurose dalyvaujanCioms arba nedalyvaujanCioms Salims, galésiu teikti tik
jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens.
Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais
atvejais.

3. Man iaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Lietuvos Respublikos VieSujy
pirkimy jstatymo ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti
pirkimo procedirose dalyvaujanioms arba nedalyvaujan€ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sgZiningg konkurencijg.

4. Esu jspetas, kad, pazeides §j pasizadéjimg, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(Parasas) (Vardas, pavardé)



Alytaus apylinkés teismo
VieSuyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso
3 priedas

_ PIRKIMO PARAISKA
DEL SUDERINIMO VYKDYTI MAZOS VERTES PIRKIMA

20 m. d. Nr.
Alytus

Pirkimo objekto pavadinimas [_|prekeés, [ ] paslaugos, [ ] darbai.

Pirkimo objekto aprasymas:
(pagrindiniai kiekybiniai ir kokybiniai reikalavimai, Zaliasis pirkimas)

Numatomas pirkimo badas:
(skelbiama ar neskelbiama apklausa, tiekéjai bus apklausiami Zodziu ar rastu)

BVPZ kodas:

Pirkimas bus vykdomas CVP IS priemonémis:
TAIP ] NE []

Ar pirkimas bus vykdomas naudojantis vieSosios jstaigos CPO LT elektroniniu katalogu
CPO.It™ TAIP [ INE []

Jei pirkimas nevykdomas per CPO, nurodomos priezastys:

[] Vykdomas neskelbiamas pirkimas, kai sutarties verté mazesné kaip 10 000 Eur (be
PVM);

[] CPO kataloge néra prekiy, paslaugy, darby, atitinkanciy perkangiosios organizacijos
poreikius;

[] Pateikus uzsakymg per CPO, nebuvo gauta pasidlymy;

[] CPO kataloge skelbiamas minimalus uzsakymo kiekis per didelis perkandiajai
organizacijai;

[ ] kita (pateikiamas motyvuotas sprendimas neatlikti per CPO katalogg sitlomy prekiy,
paslaugy ar darby pirkimo ar pridedamas atskiras dokumentas, nurodoma pridedamo
dokumento data, numeris, lapy skaicius).

Pirkimo Nr. Alytaus apylinkés teismo viesyjy pirkimy

plane
Pirkimui numatoma panaudoti (skirta) 1éSy (Eur su
PVM)
Numatomos sudaryti pirkimo sutarties trukmé
menesiais
Atlikus rinkos tyrimg, rekomenduojamy tiekéjy sgrasas | 1.
2.
3
PRIDEDAMA:
1. Rinkos tyrimas (reklama, el. pasto laiSkai ir kt.)
2. Techniné specifikacija
3. Kiti dokumentai

Patvirtinu, kad pateikta informacija teisinga:
ParaiSkg uzpildé pirkimo organizatorius
(pareigos, vardas pavardé, para$as, data)

Suderinta:



Teismo apskaitg vykdantis asmuo:
(pareigos, vardas pavarde, para$as, data)

(pareigos, vardas pavardé, para$as, data)

Leisti vykdyti pirkima: Sudarytai komisijai atlikti pirkimo proceddras [ ] Pirkimy
organizatoriui atlikti pirkimy proceddras [ ]

(pareigos, vardas pavardé, para$as, data)



Alytaus apylinkés teismo
VieSuyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso

4 priedas
Suderinta:
(parasas)
(data)
TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA
20 m. d. Nr.
Alytus

Pirkimo objekto pavadinimas
(prekes, paslaugos, darbai):

Pirkimo objekto aprasymas
(pagrindiniai kiekybiniai ir kokybiniai reikalavimai, Zaliasis pirkimas):

Pirkimo bldas
(skelbiama ar neskelbiama apklausa):

BVPZ kodas:

Pasidlymy vertinimo kriterijus:

Pirkimas vykdomas CVP IS priemﬂlémis: taip o ne o

Vykdomas skelbiamas Skelbimo paskelbimo data:
pirkimas:
Vykdytas neskelbiamas Kvietimo iSsiuntimo data:
pirkimas: ||
Tiekejai apklausti: zodziu

rastu

Apklausti/pateike pasitlymus tie_kéjai:

Adresas, interneto . o
. C . “ Pasitlymg pateikusio
Eil. - Tiekejo svetainés, el. pasto .
Pavadinimas asmens pareigos,
Nr. kodas adresas, telefono, .
. vardas, pavardé
fakso numeris ir kt.
1.
2.
3.
Tiekéjy sitlymai:
Eil. Pasitlymo kaina ir kitos charakteristikos
Nr. o (nurodyti)
P
avadinimas Kiekis Vieneto kaina su Viso kaina su PVM
PVM
1.
2.
3.
Tinkamiausiu pripazintas tiekéjas: tiekéjo pavadinimas
Pastabos:




PIRKIMA VYKDE: SUDERINTA:

(pirkimo organizatorius) (einamgjg finansy kontrole vykdantis
teismo darbuotojas)

arasas ir data
(b : ) (parasas ir data)



Alytaus apylinkés teismo

VieSuyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso

5 priedas
ALYTAUS APYLINKES TEISMAS
(pirkimy iniciatorius)
20__ BIUDZETINIAIS METAIS REIKALINGY PIRKIMY SARASAS
20 m. d. Nr.

Ketvirtis, kurio Numato_mas

sutarties

Eil Prekiy, paslaugy ar darby metu numatoma terminas
' ’ - Kiekis pradeéti vykdyti L -
Nr. pavadinimas Mo men. ir galimi

P - pratesimai

procedirg .
mén.
Sarasa parengé:
(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)




Alytaus apylinkés teismo
VieSuyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso

20__ M. BIUDZETINIAIS METAIS ATLIKTY SUPAPRASTINTY PIRKIMY ZURNALAS (VP)

6 priedas

Eil. Pirkimo objekto | Pagrindinis Pirkimg Pirkimo Pirkimo Tiekéjo Sutarties | Sutarties | Kita informacija
Nr. pavadinimas/ pirkimo atliko blddas, kiek sutarties Nr. ir | pavadinimas, | trukmé/ kaina, (vykdytas
Sutarties objekto tiekejy data/arba jmonés kodas | Numato Eur elektroninis
pavadinimas kodas apklausta, sgskaitos ma (atsizvel- | pirkimas — per
pagal pasirinkto faktaros Nr. ir sutarties gus | CPO ar CVP
BVPZ, bido data jvykdymo | numaty- IS
papildomi motyvacija data tus priemonémis,
BVPZ sutarties pirkimas
kodai (jei pratesi- | atliktas pagal
yra) mus su | VieSyjy pirkimy
visais jstatymo 13
privalo- arba 91
mais straipsnio
mokes- nuostatas,
Ciais) taikyti aplinkos
apsaugos,
energijos
taupymo
reikalavimai)
Pastabos:

1) kai po pirkimo su tiekéjais sudarome sutartj, grafoje apie sutarties kaing jraSome tg suma, kuri yra sutartyje, o ne pazymoje, nes sutartyje suma

nurodyta maksimali su visais jimanomais pratesimais.

2) zurnale negali likti neuzpildyty grafy!

3) mazos vertés pirkimo pazymoje batina nurodyti pagrindimg, kodél neperkame per CPO!
Pvz.: pirkome ne per CPO, nes:




a) daikto néra CPO;
b) daiktas yra CPO, bet mums netinka, nes....;
c) pirkimo suma mazesné uz CPO numatytg minimalig suma.



UKINIY SUTARCIY REGISTRAS (UPS)

Alytaus apylinkés teismo

VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso

7 priedas

Eil.
Nr.

Tiekejo pavadinimas

Sutarties/sgskaitos
faktGros/ numeris,
data

Sutarties/

sgskaitos

faktaros/
verté

Sutarties trukmé
(jei yra)

Papildoma informacija




Alytaus apylinkés teismo

VieSujy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprao

8 priedas

TVIRTINU
Alytaus apylinkés teismo
kancleris

(parasas) (data)

20__ m. BIUDZETINIAIS METAIS NUMATOMUY PIRKTI PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS REIKMEMS PIRKIMY PLANAS

20 m. d. Nr. V2-
Alytus
Eil. Pirkimo Pirkimo Pagrindinis | Numatomy | Numa- Numato- | Numato- | Ketinamos Pastabos
Nr. objekto objekto pirkimo pirkti prekiy toma mas ma sudaryti
rasis pavadini- objekto kiekiai bei | pirkimo pirkimo pirkimo pirkimo
(prekés, mas kodas pagal | paslaugy ar | verté badas pradzia sutarties
paslaugos, BVPZ, darby (su (apklausa, trukmé (su
darbai) papildomi | apimtys (jei | PVM) per CPO, pratesimais)
BVPZ kodai | jmanoma) CVP IS
(jei jy yra) priemoneé-
mis)
SUDERINTA:

Teismo pirmininkas

Pirkimy organizatorius:

(pareigos, vardas, pavarde)

Teismo apskaita vykdantis darbuotojas:

(pareigos, vardas, pavarde)

(vardas, pavardé paraS$as ir data)

(paraSas ir data)

(paraas ir data)




