PATVIRTINTA
Alytaus apylinkés teismo pirmininko

2025 m. vasario 25 d. jsakymu Nr. V-26

ALYTAUS APYLINKES TEISMO 2025 METU ORGANIZACINES VEIKLOS PRIEZIUROS PLANAS

Eil Veiklos forma, Igyvendinimas
il
Nr Kontrolés priemonés pavadinimas Vykdytojas ivykdymo Pastabos
) terminas
Priemonés, uZtikrinancios byly nagrinéjimo kokybe bei proceso operatyvumg
Tiksliniai lanimal teiseiy administracing 1 ' —
i .s 191?1 r.1ep aniniai teiséjy administracinés veiklos | o oo
patikrinimai: e . .
o . iStirti ar situacijai Vykdoma nuolat,
1.1.1. Patikrinimai pagal asmeny skundus dél teis¢jy o e s . . .
.. ) e .. 18siaiskinti atsakingi apibendrinantys
neprocesiniy  veiksmy, nesusijusiy su teisingumo e .
1.1. asmenys paskiriami teismo rezultatai
vykdymu; e . o
L . . . . . . .| pirmininko jsakymu arba pateikiami kartg
1.1.2. Teis¢jy administracinés veiklos patikrinimai e .
. s . . .. | pavedama atlikti teismo per pusmet]
pagal kita teisme gauta informacija (skundus, gautus i§ o o
. e pirmininko rezoliucija
kity valstybés institucijy).
Civiliniy byly, kuriy nagrinéjimas teisme trunka ilgiau Teismo pirmininko Patikrinimas
1.2. | kaip vienerius metus, kontrolé, saraSo sudarymas, ilgo pavaduotojas, Teiséjy (I-IT ketv. ir [TI-IV
nagrinéjimo priezasciy iSsiaiSkinimas ir Salinimas. padg¢jéjai ketv.)
Baudziamyjy byly, kuriy nagrin¢jimas teisme trunka Teismo pirmininko Patikrinimas
1.3. | ilgiau kaip vienerius metus, kontrol¢, saraso sudarymas, pavaduotojas, Teis€jy (I-IT ketv. 1ir HI-IV
lgo nagrinéjimo priezasciy iSsiaiSkinimas ir Salinimas. pade¢jéjai ketv.)
Administracini izengimy byly, kuri .
‘m1n1s racm'u} 'nus1z§n%1?q }rq, ' uriy nagr1.nej1mvas Teismo pirmininko Patikrinimas
teisme trunka ilgiau kaip SeSis ménesius, kontrolé, saraso . L. .
14. . e e e ey e egr ) pavaduotojas, Teis¢jy (I-IT ketv. ir ITI-IV
sudarymas, ilgo nagrinéjimo priezasc¢iy i$siaiSkinimas ir el
Yo padéjéjai ketv.)
Salinimas.




Byly paskirstymo teis¢jams tvarkos laikymosi,

Teismo pirmininkas,

Vykdoma nuolat,
apibendrinantys

1.5. n.ulirypimo n.u? b}ﬂq s.kirstymo modulio sud.ar3./t(.) teiséjy Teismo pirmi?linko regultatai teikiami
eiliSkumo priezasciy tinkamo nurodymo patikrinimas. pavaduotojas .
kas pusmetj.
Baudiiamtvy"ut bqu,. kurio‘s‘e ‘nuo ‘ vykio ?,Atic‘l‘é‘Fas. Teismo pirmininko o
nuosprendzio (nutarties) priémimas ir paskelbimas® iki . . Patikrinimas
1.6. |. . .. . e e ) pavaduotojas, teis€jy
jvykio ,,ISnagrinéta priimant nuosprendj* pra¢jo daugiau e (IV ketv.)
: . o padg¢jéjai
nei 14 dieny, patikrinimas.
Teismo pirmininko o
ST . . o ) .. Patikrinimas
1.7. | Sustabdyty civiliniy byly eigos kontrolés patikrinimas. pavaduotojas, teiséjy IV ketv.)
padéjéjai '
2. Priemonés, uztikrinancios teismo, teiséju, ir teismo personalo veiklos efektyvuma
. . y ) ) Druskininky rimy Patikrinimas
Informaciniy paZymy suraSymo, laikantis nustatytos R )
2.1. . . o Varénoje rastinés (I pusmetis)
tvarkos ir terminy, patikrinimas .. .
administratore
. . . Druskininky rt o
NevieSy duomeny tvarkymo LITEKO sistemoje .rus .1n.1.n 4 mmq ) Patikrinimas
2.2. o vyriausioji specialisté )
patikrinimas e . (I pusmetis)
(rastinés darbuotoja)
Teismo darbuotojy naudojamy procesiniy ir Kkity
23 dokumenty siuntimo budy (pastu, per E. pristatyma, per | Alytaus rimy Prienuose Patikrinimas
™" | LITEKO) efektyvumo vertinimas, siekiant nustatyti, ar | raStinés administratoré (IT pusmetis)
ekonomiskai naudojamos teismo 1éSos
Civilini byl istravi ktik
) v .1n.1q ) 'yg .. r égls Favimo ) Vp FARHOS Druskininky rimy rastinés o
jvertinimas (atitikties civiliniy byly numeriy Sablonams . .. Patikrinimas
24. | .. . . ) biuro vedéjas .
ir civiliniy byly kategorijy klasifikatoriy LITEKO (IT pusmetis)

sistemoje pildymo patikrinimas)




Teismo rastinés skyriaus/biuro specialisty darbo . e . o
) o ... .. . : Teismo rastinés skyriaus Patikrinimas
2.5. | sukuriant ar panaikinant zZyminio mokes¢io uzduotis .. :
N . o vedé¢jas (IT pusmetis)
iSnagrinétose bylose patikrinimas
Informavimo apie posédzius baudziamosiose bylose bei . . . _—
) p P .. . Wy' ) Teismo rastinés skyriaus Patikrinimas
2.6. | teismo procesinio dokumento kopijos/nuoraso iSsiuntimo ..
o . o pataré¢jas (IV ketv.)
(jteikimo) proceso jstatyme nustatyta tvarka patikrinimas
Viesai skelbtiny ,,nuasmeninty” teismo procesiniy . )
. . . g . Teis¢jo vyresnysis o
27 sprendimy versijy parengimo, jkélimo j Lietuvos teismy adisias / teismo Patikrinimas
""" | informacine sistemg LITEKO ir tinkamo paskelbimo pacde)el .. (IV ketv.)
. . C e pirmininko pataré¢jas
terminy laikymosi patikrinimas.
Rengti  teismo  kancleriui avaldzi teismo o
g. . . ) P .. 11“ } Esant poreikiui, bet
administracijos darbuotojy ir skyriy vedéjy susirinkimus, ) : o )
28. |. . . S Teismo kancleris ne reciau nei kartg
Jju metu aptarti probleminius, darbo organizavimo ir kitus L.
. . per ménesj
aktualius klausimus.
Rengti Alytaus apylinkés teismo teis¢jy susirinkimus,
(vadovaujantis  Alytaus apylinkés teismo teisejy Teismo pirmininkas, Esant poreikiui, bet
2.9. | susirinkimo darbo reglamentu) aptarti teismy praktika, teismo pirmininko ne reciau nei karta
spresti  probleminius byly nagringjimo bei darbo pavaduotojas per metus
organizavimo klausimus.
Teismo pirmininkas,
Organizuoti administracinius vizitus ] kitus teismo teismo pirmininko o
_ Y . . . ) Esant poreikiui, bet
rimus, jvertinti darbo salygas, klienty aptarnavima, pavaduotojas, teismo .. .
2.10. . .. . " . ) . .. . ne reciau nei kartg
aptarti probleminius klausimus, iSklausyti personalo | kancleris, Teismo rastinés or ketvirt
pastabas ir pasitilymus. skyriaus vedéjas, Turto P !
valdymo skyriaus vedé¢jas
Rengti teiséjy pad¢jéjy susirinkimus, jy metu aptarti Teis¢jo vyresnysis Esant poreikiui, bet
2.11. | teismy praktikos vienodumo, darbo kriivio ir darbo padé¢jéjas / teismo ne reciau nei kartg

organizavimo klausimus.

pirmininko pataréjas

per pusmetj




Organizuoti specialisty (archyvary) pasitarimus, kuriuose

bty aptarti aktualGs klausimai, susij¢ su teismo

Esant poreikiui, bet

2.12. ) . : ) . Teismo kancleris ne reciau nei du
dokumenty archyvavimu ir perdavimu tolimesniam
. e e kartus per metus
saugojimui ar sunaikinimui.
Teismo rastinés skyriaus o
. s e . . . .. . }: . Esant poreikiui, bet
Rengti teismo posédziy sekretoriy susirinkimus, jy metu | vedéjas, Teismo rastinés .. ;
2.13. ) ) . . . .. e ne reciau nei kartg
aptarti aktualius darbo organizavimo klausimus. skyriaus patar¢jas, rastinés )
. .. per pusmet]
biuro vedéjas
Teikti ataskaitas apie archyvui perduoty byly paruo§ima | Specialistai (archyvarai), Ataskaita
2.14. | tolimesniam saugojimui, perdavimg sunaikinimui bei | dokumenty tvarkytojas pateikiama kartg
atlikty darby apimtis. (archyvaras) per pusmetj
Teikti duomenis apie dalyvavimg apklausiant Ataskaitg teismo
515 nepilnamecius, mazamecius asmenis ikiteisminiame | Vyriausiasis specialistas kancleriui pateikti
7" | tyrime ir teismo procese, pateiktas iSvadas, vykdytus (psichologas) iki 2025 m.
psichologinius vertinimus. gruodzio 31 d.
Vykdoma nuolat,
. . g - apibendrinantys
Atrankos biidu parinkty teismo posédziy garso jrasy .. _ P . Y
. L. . . g ) Druskininky rimy rezultatai ir
2.16. | darymo, jy kokybés ir saugojimo, teismo posédziy salése . . . . .
tuotos garso jraSy darymo aparatiiros patikrinimas specialistas (informatikas) pasialymai
sumon . qe
& Y P P pateikiami iki 2025
m. rugséjo 30 d.
Pasibaigus
ketvir¢iui iki kito
meénesio 5 dienos
o ) L . Vyresnysis specialistas teismo pirmininkui
2.17. | Teikti ataskaitas apie teis¢jy darbo kriivius. YIESHysIS Sp P

(informatikas)

/ teismo pirmininko
pavaduotojui
pateikiama
ataskaita




3. Priemonés, uztikrinancios Teiséjy etikos kodekso reikalavimy laikymasi ir aukstg personalo profesine kultiira

Rengti Alytaus apylinkés teismo teis¢jy pasitarimus,
aptarti teismy praktika, priimty procesiniy sprendimy

Teismo pirmininkas,

3.1. | stabilumo rodiklius, procesiniy sprendimy pakeitimo ir teismo pirmininko Esant poreikiui
panaikinimo priezastis, spregsti  probleminius byly pavaduotojas
nagrin€jimo bei darbo organizavimo klausimus.
Asmeny aptarnavimo teismuose standarto laikymosi Telvsrpo. kancle‘rlo tamy‘pa, Atliktas tyrimas iki
3.2 . o Rastinés skyriaus vedéjas .
kontrolé ir patikrinimas. . ) L. 2025 m. spalio 1 d.
Rastinés skyriaus patar¢jas
Apibendrinantys
rezultatai
Telsc?Jq 1r klj[q' teismo . da.rbuotom mokymo, jy Teismo administracijos pat(.alklf':lr.nl tel.s.mo
3.3. | kvalifikacijos kélimo organizavimas. . pirmininkui ir
sekretorius . -
teismo kancleriui
iki 2025 m.
gruodzio 31 d.
Apibendrinantys
Patikrinti, kaip teiséjai ir kiti teismo darbuotojai, kuriems rezultatai
privaloma deklaruoti vieSuosius ir privadius interesus, pateikiami teismo
3.4. | laikosi Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy | Vyriausiasis specialistas pirmininkui ir
derinimo jstatymo reikalavimy teikiant vieSyjy ir teismo kancleriui
privaciy interesy deklaracijas. iki 2025 m.
gruodzio 31 d.
4. Priemonés, uztikrinancios teismo veiklos skaidrumg ir atviruma visuomenei
Rengti  praneSimus  spaudai apie  visuomeneés | Teis¢jai, teis€¢jy padéjéjai, Pranesimy
4.1. | susidoméjima sukélusiose bylose priimtus sprendimus, Atstovas rySiams su parengimas pagal
teikti informacijg ziniasklaidai apie tokiy byly eiga. visuomene ir Ziniasklaida poreikj
Visuomenei skirty renginiy ir veikly organizavimas | Teismo kanclerio tarnyba; | Vykdoma nuolat,
4.2. | (susitikimai su moksleiviais ir studentais, teisinio | Teismo administracijos apibendrinantys
$vietimo renginiy organizavimas). sekretorius; Atstovas rezultatai




rySiams su visuomene ir
ziniasklaida

pateikiami iki 2025
m. gruodzio 31 d.

Teismo internetinéje svetaingje skelbiamos informacijos

Atstovas rySiams su
visuomene ir ziniasklaida /

Vykdoma nuolat,
apibendrinantys
rezultatai ir
pasitilymai teismo

4.3. | aktualumo analizavimas ir savalaikis atnaujinimas, ) . ..
. . o . ) .. Vyresnysis specialistas kancleriui
informacijos pateikimo visuomenei tobulinimas. ) . e
(informatikas) pateikiami iki
2025 m. gruodzio
31d.
Asmeny susipazinimo su iSnagrinéty archyviniy byly | Specialistai (archyvarai), Ataskaita
4.4 | procesiniais dokumentais, bylos kopijy ar iSrasSy darymo dokumenty tvarkytojas pateikiama iki 2025
tvarkos laikymosi patikrinimy ataskaita. (archyvaras) m. gruodzio 31 d.
5. Priemonés, susijusios su teismo finansy ir biudZeto klausimais, materialiniy vertybiy naudojimo skaidrumu bei apsauga
Vykd lat
Teismo finansy naudojimo kontrolé, teismui skirty lésy ydoma nuotat
. - e et . o apibendrinantys
5.1 panaudojimo pagal tiksling paskirt] uZztikrinimas, Vyresnysis specialistas rezultatai
“" | biudzeto asignévimq ir 1éSy panaudojimo pagal esamag | (vyriausiasis buhalteris) pateikiami iki 2025
samatg kontrolé. .
m. spalio 31 d.
Vykdoma nuolat,
ibendrinant
Tikrinti teismo inventoriaus ir tarnybiniy automobiliy | Turto valdymo skyriaus apibent rmz.n'l ys
_ oo . ot . . e ve . rezultatai ir
5.2. | bukle, teikti pasitilymus dél ekonomisko ir racionalaus jy vedéjas, ukvedziai- asitilvmai
panaudojimo bei poreikio. vairuotojai patefkiamiy 4 2005

m. rugséjo 30 d.




5.3.

Atlikti  teismo kompiuterinés ir biuro jrangos
funkcionavimo analizg, teikti rekomendacijas dél
efektyvaus $ios jrangos panaudojimo ir papildomy
priemoniy poreikio.

Vyresnysis specialistas
(informatikas)

Vykdoma nuolat,
apibendrinantys
rezultatai ir
pasitlymai
pateikiami iki 2025
m. rugséjo 30 d.




