PATVIRTINTA
Alytaus apylinkés teismo pirmininko

2019 m. vasario 28 d. jsakymu Nr. V-34

ALYTAUS APYLINKES TEISMO 2019 METU ORGANIZACINES VEIKLOS PRIEZIUROS PLANAS

Eil. C . - . Veiklos forma, jvykdymo
NI Kontrolés priemonés pavadinimas VWkdytojas terminas Pastabos
1. Priemonés, uztikrinancios byly nagrinéjimo kokybe bei proceso operatyvumag
Tiksliniai neplaniniai teiséjy administracinés
veiklos patikrinimai: Konkre¢iam klausimui istirti ar
11 1 Patlkrlnlmgl pagal asmeny sl.i.un(.ius del situacijai 1351als_k_1nt1 _ats?lklngl Wkdoma nuolat, apibendrinantys
teis¢jy neprocesiniy veiksmy, nesusijusiy su asmenys paskiriami teismo . ML
1.1. . i . . rezultatai pateikiami karta per
teisingumo vykdymu; pirmininko jsakymu arba usmeti
1.1.2. Teiséjy administracinés veiklos pavedama atlikti teismo P !
patikrinimai pagal kitg teisme gauta informacija pirmininko rezoliucija
(skundus, gautus 18 kity valstybés institucijy).
Rengti visuotinius Alytaus apylinkés teismo
19 teiséjy susirinkimus, aptarti teismy praktika, Teismo pirmininkas, teismo Esant poreikiui, bet ne reciau nei
™" | spresti probleminius byly nagrinéjimo bei darbo pirmininko pavaduotojas kartg per metus
organizavimo Klausimus.
Civiliniy byly, kuriy nagrinéjimas teisme trunka
ilgiau kaip vienerius metus, kontrolé, sgraso . Patikrinimas (I-11 ketv. ir 11-1V
1.3. . e e Teiseéjo padejejas
sudarymas, ilgo nagrinéjimo priezasciy ketv.)
1§siaiSkinimas ir Salinimas.
Baudziamyjy byly, kuriy nagrin¢jimas teisme
trunka ilgiau kaip vienerius metus, kontrolé, . Patikrinimas (I-11 ketv. ir 1I-IV
1.4. Teis¢jo padéjéjas

saraso sudarymas, ilgo nagringjimo priezasciy
i$siaiskinimas ir $alinimas.

ketv.)




Administraciniy nusizengimy byly, kuriy
nagrinéjimas teisme trunka ilgiau kaip Sesis

Patikrinimas (I-11 ketv. ir 1I-IV

15 ménesius, kontrolé, saraso sudarymas, ilgo Teisejo padejéjas ketv.)
nagrin€jimo priezasciy iSsiaiSkinimas ir Salinimas.
Lietuvos Respublikos fiziniy asmeny bankroto
jstatymo (toliau — LR FABI) 29 straipsnio 7 dalies Teismo pirmininko
1.6. | nuostaty taikymo Alytaus apylinkés teismo ava duot(F))'as teisaias Patikrinimas (11 ketv.)
Druskininky, Lazdijy, Prieny ir Varénos riimy p Jas, L
civilinése bylose patikrinimas.
Pareiskimy dél santuokos nutraukimo abiejy Telsmo plrr_nl.r.]mko L
- N oL pavaduotojas, teiséjas, teis¢jo oo
1.7. | sutuoktiniy bendru sutarimu i$nagrinéjimo . L Patikrinimas (111 ketv.)
terminy laikymasis vyresnysis pa(%e_].ejas, teiséjo
' padéjéjas
Teismo pirmininko
18 Pareiskimy dél teismo leidimo i§davimo pavaduotojas, teiséjas, teis¢jo Patikrinimas (IV Ketv.)
" | i8nagrinéjimo terminy laikymasis. vyresnysis padéjéjas, teiséjo '
padéjéjas
Teismo pirmininko
19 Prasymy dél laikinyjy apsaugos priemoniy pavaduotojas, teiséjas, teis¢jo Patikrinimas (IV ketv.)
7| taikymo i$nagrinéjimo terminy laikymasis. vyresnysis padéjéjas, teis¢jo '
padéjéjas
Civiliniy byly paruo§imas teisminiam Teismo pirmininko
nagrinéjimui, perdavimo ir nagrinéjimo posédyje pavaduotojas, teiséjas, teis¢jo S
1.10. pradZzios terminy ir tvarkos laikymosi vyresnysis padéjéjas, teis¢jo Patikrinimas (Il ketv.)
patikrinimas. padéjéjas
IKiteisminio tyrimo teiséjo gauty proceso dalyviy Teismo pirmininko
111 skundy d¢l ikiteisminio tyrimo pareigiin0 ar pavaduotojas, teiséjas, teis¢jo Patikrinimas (11 ketv.)
7" | prokuroro veiksmy i$nagrinéjimo terminy vyresnysis padéjéjas, teiséjo '
laikymosi patikrinimas (BPK 64 str.). padéjéjas
Civiliniy ieskiniy nagrinéjimas baudziamosiose Teismo pirmininko
bylose, kai pripazjstama civilinio ieSkovo teisé | avaduo to'asp teiseias. Teiseio
1.12. | ieskinio patenkinima ir klausimo dél iegkinio P Jas, teisejas, telse) Patikrinimas (111 ketv.)

dydzio i$sprendimas perduodamas nagrinéti
civilinio proceso tvarka (BPK 115 str.).

vyresnysis padéjéjas, teis¢jo
padéjéjas




Priver¢iamyjy medicininiy priemoniy taikymo

Teismo pirmininko
pavaduotojas, teiséjas, teis¢jo

1.13. | pratgsimo, jy riiSies pakeitimo ar panaikinimo VVTESNVSIS padéicias. teiséio Patikrinimas (IV ketv.)
tvarkos laikymosi patikrinimas (BPK 405 str.). Yresnysts pacejejas, ]
padéjéjas
2. Priemonés, uztikrinancios teismo, teiséjy, ir teismo personalo veiklos efektyvuma
LITEKO sistemoje bylos kortelés uzdaro
(nevie$o) posédzio zyméjimo, informacijos apie . . L
uzdarus (nevieSus) posédzius pateikimo Varénos rimy Tastines biuro o
2.1. | procesiniuose teismo sprendimuose, vedgjas Patikrinimas (11 ketv.)
informacinése pazymose, teismo posédziy
protokoluose patikrinimas.
Nukreipimo vykdyti procesiniy sprendimy Druskininky 1 o
(administracinio nusiZengimo, civilinése, fus lg.m U ru(rlnq ;astlnes o
2.2. | baudziamosiose bylose) terminy laikymosi furo vedea Patikrinimas (I11 ketv.)
patikrinimas.
Teismo posédzio garso jraso, teismo/teisiamojo
posédzio protokolo, informacinés pazymos Lazdijq. ramy raéfinés biuro o
2.3. | jkélimo j LITEKO sistema terminy laikymosi vedejas, Lazdijy rimy Patikrinimas (I11 ketv.)
patikrinimas. specialistas (informatikas)
Procesiniy dokumenty jteikimo proceso
dalvyylams tvarkos 'Ia'lkyma3|s, nustatafnt‘ ' Teismo rastinés skyriaus
2.4. dazmaus'la's procesiniy d(?kl%rr.lentq' ne;telklmo, | pataréjas, Prieny rimy rastinés Patikrinimas (IV ketv.)
nesavalaikio, netinkamo jteikimo ir pan. prieZastis biuro vedéjas
(apzvelgiant informavimg apie teismo posedZius).
Bylos issiuntimo auksStesnés instancijos teismui, Rastines skvriaus vedéias Atsitiktine tvarka
gavus apeliacinj (atskirajj) skundg ir atsiliepimus j Y eaeas, pasirenkant po 15
i i i i Alytaus rimy RaStinés Ataskaita pateikiama karta per kiekvieny rim
2.5, | ]I, terminy laikymasis. skyriaus vyriausiasis P ap 1 rumy

specialistas
(rastinés darbuotojas)

pusmetj

2019 m. I, 11
pusmetyje
iSnagrinéty byly




Procesinio jvykio ,,.Byla perduota i raSting*

Teismo posédziy sekretorial,
Rastinés skyriaus vedéjas,

Kartg per ménesj

Teismo posédziy
sekretorius ne
reciau kaip karta
per ménes;j rastinés
skyriaus
vedéjai/rastinés
biuro vedéjai
elektroniniu pastu
pateikia duomenis
apie byly
perdavima j rasting
(naudojantis

2.6. | zyméjimo LITEKO sistemoje terminy laikymasis rastinés biury vedéjai LITEKO SiStemc_’S
funkcionalumu ir
remiantis
formuojamy
ataskaity
rezultatais,
periodiskai
pasitikrina ar
pazymeétas/nepazy
métas bylos
perdavimas j
raSting LITEKO
sistemoje)
Organizuoti administracinius vizitus j Kitus teismo Teismo plrmlnlnkas, telsmo
_ . ) pirmininko pavaduotojas, o .. :
rimus, jvertinti darbo salygas, klienty - . . Esant poreikiui, bet ne reciau nei
2.7. . . . . teismo kancleris, Teismo -
aptarnavima, aptarti probleminius klausimus, e . .. kartg per ketvirtj
iSklausyti personalo pastabas ir pasitilymus rastinés skyriaus vedgjas, TUrto
' valdymo skyriaus vedéjas
Rengti teismo kancleriui pavaldziy teismo
28 administracijos darbuotojy ir skyriy vedéjy Teismo kancleris Esant poreikiui, bet ne reciau nei

susirinkimus, jy metu aptarti probleminius, darbo
organizavimo ir kitus aktualius klausimus.

kartg per savaite




Rengti teiséjy padéjéjy susirinkimus, jy metu
2.9. | aptarti teismy praktikos vienodumo, darbo Teiséjo vyresnysis padéjéjas
organizavimo klausimus

Esant poreikiui, bet ne reciau nei
karta per ménesj

Organizuoti Archyvo skyriaus darbuotojy
pasitarimg, kuriame biity aptarti aktualtis

. .. ; Teismo kancleris, Archyvo Esant poreikiui, bet ne reciau nei
2.10. | klausimai, susij¢ su teismo dokumenty . ..
D0 . . . skyriaus vedéjas Kartg per metus
archyvavimu ir perdavimu tolimesniam
saugojimui ar sunaikinimui.
Rengti teismo posédziy sekretoriy susirinkimus, e . .. T .. .
. . : N Rastinés skyriaus vede¢jas, Esant poreikiui, bet ne reciau nei
2.11. | jy metu aptarti aktualius darbo organizavimo R oo .
. raStinés biury ved¢jal kartg per pusmet;j
Klausimus.
Teikti atas%altas apie Arc.hyvo skyr} b qduotq Archyvo skyriaus vedéjas, Ataskaita pateikiama karta per
2.12. | byly paruos$ima tolimesniam saugojimui, - . .
specialistai (archyvarai) pusmetj

perdavima sunaikinimui bei atlikty darby apimtis.

Teikti duomenis apie dalyvavima apklausiant Ataskaity teismo kancleriui

513, nepilnamecius, mazamecius asmenis _ Wyriausiasis specialistas pateikti iki 2019 m. gruodzio 31
ikiteisminiame tyrime ir teismo procese, pateiktas (psichologas) q
iSvadas, vykdytus psichologinius vertinimus '
Atrankos biidu parinkty teismo posédziy garso L . Wkdoma nuolat, apibendrinantys
jrasy darymo, jy kokybés ir saugojimo, teismo Lazdijy rimy specialistas . . ; o7
2.14. s 3 . X ! rezultatai ir pasialymai pateikiami
posédziy salése sumontuotos garso jrasy darymo (informatikas)

iki 2019 m. liepos 31 d.

aparatiiros patikrinimas.

3. Priemonés, uZtikrinancios Teiséjy etikos kodekso reikalavimy laikymasi ir auksta personalo profesine kultiirg

Tinkamos teismo posédziy vedimo kultiiros,
oficialios kalbos, pagarbos proceso dalyviams ir Teismo pirmininko jgalioti
Kity Teiséjy etikos kodekso reikalavimy laikymosi asmenys

patikrinimas.

3.1. Patikrinimas (I1, 1, IV ketv.)

Rengti Alytaus apylinkés teismo teiséjy
pasitarimus, aptarti teismy praktika, priimty
procesiniy sprendimy stabilumo rodiklius, Teismo pirmininkas, teismo Esant poreikiui, bet ne re¢iau nei
procesiniy sprendimy pakeitimo ir panaikinimo pirmininko pavaduotojas du kartus per ketvirtj
priezastis, spresti probleminius byly nagrinéjimo
bei darbo organizavimo klausimus.

3.2.




Organizuoti ir jgyvendinti teisme atnaujinto
Asmeny aptarnavimo teismuose standarto gaires,
suformuotus uzdavinius, nustatyti mentoriy bei

VWWkdoma nuolat, apibendrinantys

3.3. . .. Teismo kancleris rezultatai ir pasitilymai pateikiami
darbo grupe pagal darbuotojy kompetencijas, iki 2019 m. lienos 31 d
uztikrinti, kad mentorysté teisme biity taikoma HeP '
efektyviai
Atlikti teismo vidinio mikroklimato tyrima, kurio Apl.ben.d“.n antys 'rezylyatal' .

) L o L - pateikiami teismo pirmininkui ir
tikslas jvertinti esamg organizacijoje VWriausiasis specialistas . P

3.4. . . . N ! : teismo kancleriui iki 2019 m.
mikroklimatg ir atpazinti galimas krizes (psichologas) L.

. L L gruodzio 31 d.
atskiruose organizacijos padaliniuose.
Organizuoti mokymus atskiroms darbuotojy Teismo administraciios Apibendrinantys rezultatai
grupéms, SUSIijusius su jstaigos vidaus . Lracljo: pateikiami teismo pirmininkui

3.5. . . . . . sekretorius, vyriausiasis - U
mikroklimato gerinimu, darbuotojy motyvacijos specialistas ’( sichologas) ir teismo kancleriui iki 2019
skatinimu bei streso valdymu darbinéje aplinkoje P P g m. gruodzio 31 d.

4. Priemonés, uztikrinancios teismo veiklos skaidrumg ir atviruma visuomenei
Rengti pranesimus spaudai apie visuomenés
41 susidoméjimg sukélusiose bylose priimtus Teiséjai, teis¢jas spaudali, Pranesimy parengimas pagal
" | sprendimus, teikti informacijg Ziniasklaidai apie teismo atstovas spaudai poreikj
tokiy byly eiga
Atlikti asmeny aptarnavimo kokybés vertinima, . dmini . Nlli(l)lat Vykq?)ma da_s meny
4.2. | iSanalizuoti gautus rezultatus ir nustatyti pazangia Teismo a mm!StraCUOS apx’alisa, apioendr Ir.]antys
- . . o o sekretorius rezultatai pateikiami iki 2019 m.
praktika bei tobulintinas sritis. oy
gruodzio 31 d.
Visuomenei skirty renginiy ir veikly Teismo administracijos Wkdoma nuolat, apibendrinantys
organizavimas (susitikimai su moksleiviais ir . . . I

4.3. L L sekretorius, teismo atstovas rezultatai pateikiami iki 2019 m.

studentais, teisinio Svietimo renginiy . ..
o spaudai gruodzio 31 d.
organizavimas).
Tobulinti teismo internetin tinklapi, padaryti jj . y Vykdoma nuolat, apibendrinantys
. . ; S Informaciniy technologijy rezultatai ir pasitlymai teismo
4.4. | informatyvy ir patraukly visuomenei, jvesti

reikalingas funkcijas.

sistemy administratorius

kancleriui pateikiami karta per
pusmetj

5. Priemonés, susijusios su teismo finansy ir biudZeto klausimais, materialiniy vertybiy naudojimo skaidrumu bei

apsauga




Teismo finansy naudojimo kontrolé, teismui skirty
1¢8y panaudojimo pagal tiksling paskirtj

Teismo pirmininkas, teismo

VWkdoma nuolat, apibendrinantys

>1 uztikrinimas, biudzeto asignavimy ir 1éSy kancleris rezultatai patelklaml karta per
.. . pusmet]
panaudojimo pagal esamg samatg kontrolé.
\Wyresnysis pataréjas
59 Parengti teismo gauty biudZeto asignavimy, skirty (vyriausiasis buhalteris), Apibendrinantys rezultatai
=" | ukio i8laidoms, panaudojimo analize. vyriausiasis specialistas pateikiami kartg per pusmet;j
(teismo finansininkas)
- o . . . \Ayresnysis pataréjas
Parengti Felsmo gauvtut bludvz.e to asighavimuy, skirty (vyriausiasis buhalteris), Apibendrinantys rezultatai
5.3. | darbuotojy darbo uzmokes¢iui, panaudojimo Lo - o :
. vyriausiasis specialistas pateikiami kartg per pusmet;j
analize. . . S
(teismo finansininkas)
\Ayresnysis pataréjas
54 Atlikti atsiskaitymo su paslaugy tiekéjais (vyriausiasis buhalteris), Apibendrinantys rezultatai
" | uztikrinimo analizg. vyriausiasis specialistas pateikiami kartg per pusmetj
(teismo finansininkas)
Mazos vertés viesyjy pirkimy procediry Teismo kancleris, teismo Ataskalt_a " aplbeHernantys
55. |. . i o . . rezultatai pateikiami karta per
igyvendinimo kontrolé. administracijos sekretorius :
pusmet]
Tikrinti teismo inventoriaus ir tarnybiniy Turto valdymo skyriaus VWWkdoma nuolat, apibendrinantys
5.6. | automobiliy bukle, teikti pasitlymus dél vedéjas, ikvedziai — rezultatai ir pasitlymai pateikiami
ekonomisko ir racionalaus jy panaudojimo. vairuotojai kartg per pusmetj
Atlikti teismo kompiuterinés ir biuro jrangos Informaciniu technologii WWkdoma nuolat, apibendrinantys
5.7. | funkcionavimo analize, teikti rekomendacijas dél U sUY rezultatai ir pasitilymai pateikiami

efektyvaus Sios jrangos panaudojimo.

sistemy administratorius

kartg per pusmetj




